МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ И СЕМЕЙНОЙ ПОЛИТИКИ

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

от 1 ноября 2013 г. N 1249

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, ПРИЕМ

ДОКУМЕНТОВ ОРГАНАМИ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ОТ ЛИЦ, ЖЕЛАЮЩИХ

УСТАНОВИТЬ ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) В ОТНОШЕНИИ

СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН, ПРИЗНАННЫХ СУДОМ НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ,

НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫМИ, А ТАКЖЕ ПАТРОНАЖА В ОТНОШЕНИИ

СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН, КОТОРЫЕ ПО СОСТОЯНИЮ

ЗДОРОВЬЯ НЕ МОГУТ САМОСТОЯТЕЛЬНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ И ЗАЩИЩАТЬ

СВОИ ПРАВА, ИСПОЛНЯТЬ ОБЯЗАННОСТИ"

Список изменяющих документов

(в ред. Приказа Министерства социального развития и

семейной политики Краснодарского края

от 19.10.2015 N 1187)

В целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности", руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 15 ноября 2011 года N 1340 "Об утверждении порядков разработки, утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Краснодарского края", на основании Положения о министерстве социального развития и семейной политики Краснодарского края, утвержденного Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 28 июня 2012 года N 743, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности".

2. Отделу опеки и попечительства в управлении по социальной поддержке граждан министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края (Цыпкин) обеспечить контроль выполнения управлениями социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в муниципальных образованиях Краснодарского края Административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности".

3. Начальнику отдела информационно-аналитической и методической работы министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края И.В. Паршиной обеспечить официальное опубликование настоящего Приказа на официальном сайте администрации Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://admkrai.krasnodar.ru) размещение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края (www.sznkuban.ru) и в справочно-правовой системе "КонсультантПлюс:Кубань".

4. Заместителю начальника отдела правового обеспечения в управлении правового обеспечения и организации гражданской службы министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края А.О. Гонтарю в 7-дневный срок после издания настоящего Приказа направить его копию в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Краснодарскому краю.

5. Признать утратившим силу Приказ департамента социальной защиты населения Краснодарского края от 25 августа 2011 года N 833 "Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности".

6. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на начальника управления по социальной поддержке граждан министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края Л.А. Рыбину.

7. Приказ вступает в силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования.

Первый заместитель министра

В.В.ЯКУШ

Утвержден

Приказом министерства

социального развития

и семейной политики

Краснодарского края

от 1 ноября 2013 г. N 1249

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ, ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОРГАНАМИ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

ОТ ЛИЦ, ЖЕЛАЮЩИХ УСТАНОВИТЬ ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО)

В ОТНОШЕНИИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН, ПРИЗНАННЫХ СУДОМ

НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ, НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫМИ, А ТАКЖЕ

ПАТРОНАЖА В ОТНОШЕНИИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН,

КОТОРЫЕ ПО СОСТОЯНИЮ ЗДОРОВЬЯ НЕ МОГУТ САМОСТОЯТЕЛЬНО

ОСУЩЕСТВЛЯТЬ И ЗАЩИЩАТЬ СВОИ ПРАВА, ИСПОЛНЯТЬ ОБЯЗАННОСТИ"

Список изменяющих документов

(в ред. Приказа Министерства социального развития и

семейной политики Краснодарского края

от 19.10.2015 N 1187)

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности" (далее - Административный регламент, государственная услуга) определяет последовательность, сроки действий и (или) принятия решений должностных лиц управлений социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в муниципальных образованиях Краснодарского края (далее - управления) при исполнении указанной государственной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на получение государственной услуги (далее - заявители) являются совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или не полностью дееспособными (далее - граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями), установить опеку или попечительство над недееспособными или не полностью дееспособными гражданами, патронаж над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, место жительства которых расположено на территории Краснодарского края, не имеющие судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан на момент установления опеки или попечительства и медицинских противопоказаний на момент установления опеки (попечительства), патронажа, и не лишенные родительских прав.

В случаях, установленных законодательством и международными договорами, получателями государственной услуги могут выступать иностранные граждане, лица без гражданства.

(п. 2 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

Требования к порядку информирования о предоставлении

государственной услуги

3. Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется министерством социального развития и семейной политики Краснодарского края (далее - министерство) и управлениями:

по телефону;

путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

при личном приеме заявителей в министерстве, управлениях;

в виде информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);

путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - региональный портал).

4. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в управлениях, на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на региональном портале размещается следующая информация:

Административный регламент с приложениями;

график приема заявителей;

порядок получения государственной услуги.

5. Место нахождения министерства: 350000 г. Краснодар, ул. Чапаева, 58.

6. Электронный адрес почты министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": msrsp@krasnodar.ru.

7. Электронный адрес сайта министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://www.sznkuban.ru и регионального портала: http://www.pgu.krasnodar.ru.

8. Телефонные номера министерства для справок: 8 (861) 253-24-99, 255-80-91, 259-69-63.

(п. 8 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

9. График работы министерства и управлений (по московскому времени): понедельник - четверг с 9.00 до 13.00 и с 13.50 до 18.00, пятница - с 9.00 до 13.00 и с 13.40 до 17.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.

10. Перечень управлений, предоставляющих государственную услугу, включая сведения об адресах их местонахождения, справочных телефонах, электронных адресах, а также график работы министерства и управлений размещаются на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на региональном портале, на информационных стендах в министерстве и управлениях, в приложении N 1 к Административному регламенту.

11. Заявителям предоставляются консультации по следующим вопросам:

порядок и сроки предоставления государственной услуги;

время и место приема документов;

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;

иные вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги.

12. Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты по адресам, указанным в приложении к Административному регламенту. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

соответствие изложенного при консультировании материала требованиям действующего законодательства;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность изложенного в процессе консультирования материала.

Во время консультации уполномоченный специалист должен произносить слова четко, формулировать ответы корректно, по завершении консультирования - кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю. Уполномоченный специалист, осуществляющий консультирование, должен принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других специалистов.

13. При обращении за консультацией гражданин должен указать способ представления сведений о государственной услуге: устно, в виде письменного документа, сведений в электронном виде, с указанием соответственно почтового адреса, либо адреса электронной почты.

14. Максимальный срок рассмотрения письменных обращений, при личном обращении заявителя, обращений с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты - 30 дней со дня регистрации обращения заявителя.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

15. Наименование государственной услуги: "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, а также патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности".

Наименование органа исполнительной власти

Краснодарского края, предоставляющего государственную услугу

16. Государственная услуга оказывается управлениями, осуществляющими отдельные государственные полномочия по опеке, попечительству и патронажу в соответствии с переданными законодательством Краснодарского края отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке, попечительству и патронажу.

Предоставление услуги осуществляется управлениями, за исключением управлений во внутригородских округах муниципального образования город Краснодар. В городе Краснодаре - управлением социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе Краснодаре.

Ответственными исполнителями за предоставление услуги являются должностные лица управлений - уполномоченные специалисты.

(п. 16 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

17. В процессе предоставления государственной услуги управления взаимодействуют с:

территориальными управлениями отделения Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Краснодарскому краю и иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение;

органами внутренних дел городов и районов Краснодарского края;

управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Краснодарскому краю;

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

органами (бюро) технической инвентаризации;

органами местного самоуправления;

иными негосударственными учреждениями при необходимости получения дополнительных сведений (справок).

Описание результата предоставления государственной услуги

18. Результатом оказания государственной услуги является:

предоставление информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности;

выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем;

выдача распоряжения об установлении опеки (попечительства);

выдача распоряжения об отказе в назначении опекуна (попечителя);

выдача распоряжения об установлении патронажа;

выдача отказа в установлении патронажа.

Срок предоставления государственной услуги

19. Сроки предоставления государственной услуги:

время предоставления информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, при личном обращении не должно превышать 30 минут, при обращении в электронном виде или почтой - 30 дней;

выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем осуществляется в срок не позднее 18 дней со дня регистрации заявления и документов, представленных гражданами, выразившими желание стать опекунами или попечителями;

выдача распоряжения об установлении опеки (попечительства) либо распоряжения об отказе в назначении опекуна (попечителя) осуществляется в срок не позднее 18 дней со дня регистрации заявления и документов, представленных гражданами, выразившими желание стать опекунами или попечителями;

выдача распоряжения об установлении патронажа либо отказа в установлении патронажа осуществляется в срок не позднее 18 дней со дня регистрации заявления и документов, предоставленных гражданами, желающими установить патронаж.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

20. Предоставление управлениями государственной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

(в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

Минской конвенцией от 22 января 1993 года "Конвенция о правовой помощи и правовым отношениям по гражданским, семейным и уголовным делам" ("Бюллетень международных договоров", N 2, 1995, "Собрание законодательства Российской Федерации", 24.04.1995, N 17, ст. 1472, Информационный вестник Совета глав государств и Совета глав правительств СНГ "Содружество", N 1, 1993);

Гражданским кодексом Российской Федерации (1 - 3 части) ("Собрание законодательства Российской Федерации", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994, "Собрание законодательства Российской Федерации", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996, "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001, "Российская газета", N 233, 28.11.2001, "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 18.11.2002, N 46, ст. 4532, "Парламентская газета", N 220 - 221, 20.11.2002, "Российская газета", N 220, 20.11.2002);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) ("Российская газета", N 148 - 149, 06.08.1998, "Собрание законодательства Российской Федерации", N 31,03.08.1998, ст. 3824);

Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 года N 3185-1 "О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании" ("Ведомости СНД и ВС РФ", 20.08.1992, N 33, ст. 1913);

Федеральным законом от 24 апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 28.04.2008, N 17, ст. 1755, "Российская газета", N 94, 30.04.2008, "Парламентская газета", N 31 - 32, 07.05.2008);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 7 февраля 1992 года N 2300-1 "О защите прав потребителей" (Редакция документа от 09.01.1996 опубликована в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 15.01.1996, N 3, ст. 140, "Российская газета", N 8, 16.01.1996);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 31.07.2006, N 31 (ч. 1), ст. 3451);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 29.11.2010, N 48, ст. 6401);

Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 года N 290н "Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан" ("Российская газета" от 18 августа 2014 года N 6457);

(в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927" ("Российская газета" от 28.09.2011, N 216);

Законом Краснодарского края от 15 декабря 2004 года N 806-КЗ "Об органах социальной защиты населения Краснодарского края" ("Кубанские новости" N 204 от 22.12.2004, "Информационный бюллетень ЗС КК" N 25 (96) от 31.01.2005);

Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года N 1370-КЗ "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском крае" ("Кубанские новости", N 7, 17.01.2008, "Информационный бюллетень ЗС КК", 16.01.2008, N 2 (часть II);

Приказом министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 21 мая 2013 года N 630 "Об утверждении Порядка организации деятельности органов опеки и попечительства Краснодарского края по установлению, осуществлению и прекращению патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности" (официальный сайт администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru, 29.05.2013).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, подлежащих

представлению заявителем

21. Для получения информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, предоставление документов не предусмотрено.

22. Перечень документов, предъявляемых в управление по месту жительства гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем:

а) заявление о назначении опекуном или попечителем, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" по форме, указанной в приложении N 2 либо заявление о выдаче заключения о возможности быть опекуном или попечителем, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" по форме, указанной в приложении N 18;

(в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения);

в) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

г) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоит в браке);

д) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном или попечителем (в случае принятия решения опекуном или попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна или попечителя) по форме, указанной в приложение N 3;

е) документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" (при наличии);

ж) автобиография.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, при подаче заявления о назначении опекуном или попечителем должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Документ, предусмотренный подпунктом "б", принимается управлением в течение года со дня его выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "в" - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

23. Перечень документов, предъявляемых в управление по месту жительства гражданами, выразившими желание установить патронаж:

а) заявление на имя руководителя управления о назначении помощника для осуществления патронажа по форме, указанной в приложении N 4;

б) заявление гражданина на имя руководителя управления о назначении его помощником для осуществления патронажа по форме, указанной в приложении N 5;

в) медицинское заключение о состоянии здоровья дееспособного гражданина, нуждающегося в установлении над ним патронажа, о невозможности по состоянию здоровья самостоятельно осуществлять свои права и исполнять обязанности;

г) медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина, оформляющего патронаж, об отсутствии у него заболеваний, при которых он не может быть помощником гражданина, нуждающегося в установлении над ним патронажа;

(в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

д) документ, подтверждающий, что гражданин не является социальным работником.

Граждане при подаче заявлений должны предъявить паспорта или иные документы, удостоверяющие личность.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственной услуги, и которые заявитель вправе

представить, а также способы их получения заявителями,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

24. Перечень документов гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, предоставление которых осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу:

а) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства;

б) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами;

в) справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел;

г) справка, подтверждающая получение пенсии, выданная территориальными управлениями отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Краснодарскому краю, или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося пенсионером.

25. Наименования и адреса территориального управления отделения Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Краснодарскому краю или иных органов, осуществляющих пенсионное обеспечение, управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, органов внутренних дел, управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Краснодарскому краю, органов (бюро) технической инвентаризации, органов местного самоуправления, иных негосударственных учреждений, из которых в рамках межведомственного взаимодействия должны быть получены документы, указанные в подпунктах "а" - "г" пункта 24 Административного регламента, могут указываться заявителем в заявлении о предоставлении государственной услуги.

26. Заявитель может по своей инициативе самостоятельно представить в управление документы, указанные в пункте 24 Административного регламента, для предоставления государственной услуги.

Непредоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя

27. Запрещается требовать от заявителей:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении управления, предоставляющего государственную услугу, а также государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления и государственным внебюджетным фондам организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

28. Оснований для отказа в предоставлении информации нет.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:

представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 22 или 23 Административного регламента;

отсутствие документа, подтверждающего наличие места жительства на территории Краснодарского края, и иных документов, предоставление которых возложено Административным регламентом на заявителя;

несоответствие документов, поданных в электронном виде, требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

наличие в представленных заявителем документах исправлений, ошибок, противоречий, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении государственной услуги

29. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

30. Основаниями для выдачи заключения о невозможности гражданина стать опекуном или попечителем, либо отказа в назначении опекуна или попечителя являются:

наличие вступившего в силу решения суда о признании гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, недееспособным или не полностью дееспособным;

наличие медицинских противопоказаний в медицинском заключении о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;

несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 2 Административного регламента.

(в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

31. Основаниями для выдачи отказа в установлении патронажа являются:

наличие вступившего в силу решения суда о признании гражданина недееспособным или не полностью дееспособным;

отсутствие показаний для установления патронажа в медицинском заключении о состоянии здоровья гражданина, нуждающегося в установлении над ним патронажа;

наличие медицинских противопоказаний в медицинском заключении о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, оформляющего патронаж.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления государственной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

государственной услуги

32. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

государственной услуги

33. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, включая

информацию о методике расчета размера такой платы

34. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении государственной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

государственной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг

35. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и документов, указанных в пунктах 22 и 23 Административного регламента, а также при получении результата предоставления государственной услуги на личном приеме в управлении не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении государственной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

государственной услуги, в том числе в электронной форме

36. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, поступивших в управление, осуществляется в день их поступления.

37. В случае направления заявления и документов (содержащихся в них сведений) в формате электронных документов через региональный портал их регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем их получения.

38. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги с документами, указанными в пунктах 22 и 23 Административного регламента, поступившими в управление в выходной (нерабочий или праздничный день), осуществляется в первый за ним рабочий день.

39. Регистрация заявлений и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, производится должностным лицом управления, осуществляющим прием граждан (далее - должностное лицо).

Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, услуга, предоставляемая

организацией, участвующей в предоставлении государственной

услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления таких услуг

40. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Места предоставления государственной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудуются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе о социальной защите инвалидов.

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об управлении, осуществляющем предоставление государственной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Специализированное помещение или иное помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно обеспечивать:

комфортное расположение гражданина и должностного лица;

возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов формата A4;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление государственной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

(п. 40 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

41. Требования к местам для ожидания:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление государственной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

42. Требования к оформлению входа в здание:

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об учреждении, осуществляющем предоставление государственной услуги:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

телефонные номера.

43. Прием заявителей при предоставлении государственной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы управлений: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

44. Руководитель (заместитель руководителя) управления, предоставляющего государственную услугу, вправе принять решение о продлении времени приема заявителей при их обращении лично в управление.

45. Рабочее место должностного лица управления, ответственного за предоставление государственной услуги, оборудуется персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам управления.

Кабинеты приема получателей государственных услуг оснащаются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей государственных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

Показатели доступности и качества государственной услуги

46. Критериями доступности и качества оказания при предоставлении государственной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;

своевременное, полное информирование о государственной услуге посредством форм информирования, предусмотренных пунктом 3 Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий ожидания приема;

своевременное рассмотрение документов, указанных в пунктах 22 и 23 Административного регламента, в случае необходимости - с участием заявителя;

обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги;

получение государственной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

предоставление возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронного документа;

предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

получение, в том числе в электронной форме, необходимых для рассмотрения обращения документов и справок от других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

соответствие должностных регламентов должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления государственной услуги;

Показателем качества государственной услуги является отсутствие в контрольном листе хода предоставления государственной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия.

47. Предоставление государственной услуги предусматривает однократное обращение заявителя с документами, указанными в пунктах 22 или 23 Административного регламента, в управление.

При предоставлении государственной услуги заявитель дважды взаимодействует с должностным лицом управления (при подаче заявления и документов, необходимых для получения государственной услуги, и при выдаче результата государственной услуги). Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 15 минут.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами управления при предоставлении государственной услуги определяется в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

В процессе предоставления государственной услуги заявитель вправе обращаться в управление по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления государственной услуги.

Предусмотрена возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

(п. 47 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме

48. Для получения государственной услуги заявителям представляется возможность представить заявление и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, в форме электронного документа:

через региональный портал путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; с использованием личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).

Заявления и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и пунктами 1 и 2 статьи 21 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

49. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на региональном портале.

50. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием регионального портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

51. При личном обращении гражданину на руки выдается расписка-уведомление непосредственно при приеме заявления и документов (содержащихся в них сведений).

При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 48 Административного регламента, заявителю направляется сообщение в электронном виде, подтверждающее их прием и регистрацию.

Государственная услуга не оказывается в многофункциональных центрах по предоставлению государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (МФЦ).

(абзац введен Приказом Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

52. Осуществление государственной услуги в части предоставления информации, приема документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку или попечительство в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными, не полностью дееспособными, включает в себя следующие административные процедуры:

1) предоставление гражданам информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями;

2) прием документов от лиц, желающих установить опеку или попечительство над гражданами, признанными в установленном законом порядке недееспособными или не полностью дееспособными, и регистрация заявления;

3) рассмотрение документов, представленных заявителем;

4) направление управлением запросов о предоставлении документов:

выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копии финансового лицевого счета с места жительства;

о соответствии жилого помещения заявителя санитарным и техническим правилам и нормам;

об отсутствии судимости;

о виде, размере пенсии, ежемесячной денежной выплаты;

5) проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, подготовка и выдача акта;

6) подготовка и принятие решения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо об установлении опеки (попечительства) или отказ в установлении опеки (попечительства);

7) регистрация заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями недееспособных или не полностью дееспособных граждан, либо регистрация распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) в журнале регистрации изданных распоряжений руководителя управления по вопросам опеки, попечительства и патронажа;

8) выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем либо выдача распоряжения об установлении опеки (попечительства) или распоряжения об отказе в назначении опекуна или попечителя.

53. Осуществление государственной услуги в части предоставления информации, приема документов органами опеки и попечительства от граждан, желающих установить патронаж в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, включает в себя следующие административные процедуры:

1) предоставление гражданам информации о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности;

2) прием документов от граждан, желающих установить патронаж в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, и регистрация заявлений;

3) рассмотрение документов, представленных заявителями;

4) проведение обследования условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, подготовка и выдача акта обследования условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, нуждающегося в установлении патронажа;

5) подготовка и принятие решения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, или отказ в установлении патронажа;

6) регистрация распоряжения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, в журнале регистрации изданных распоряжений руководителя управления по вопросам опеки, попечительства и патронажа;

7) выдача распоряжения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, или направление отказа в установлении патронажа.

54. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на региональном портале.

Для получения доступа к возможностям регионального портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления, выбрать министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края с перечнем оказываемых государственных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

При поступлении заявления и документов, указанных в пунктах 22 или 23 Административного регламента, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо управления проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением государственной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

Должностное лицо управления в однодневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее поступление данных документов.

Если должностное лицо управления в ходе проверки полноты представленных документов выявит несоответствие у заявителя требований, указанных в пункте 2 Административного регламента, и (или) установит отсутствие документов, предусмотренных пунктом 22 или 23 Административного регламента, заявление и документы в срок, установленный пунктом 19 Административного регламента, возвращаются заявителю по электронной почте с мотивированным письменным отказом в предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 28 Административного регламента.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо управления в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и направляется по адресу электронной почты заявителя.

Заявителю предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения государственной услуги.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении N 17 к Административному регламенту.

(п. 54 в ред. Приказа Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

Последовательность выполнения административных процедур

55. Предоставление гражданам информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение гражданина в устном, письменном виде, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Гражданину предоставляется следующая информация:

права, обязанности и ответственность опекуна или попечителя, установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Краснодарского края;

порядок подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями.

Время предоставления информации при личном обращении не должно превышать 30 минут, при обращении в электронном виде или почтой - 30 дней.

Должностным лицом, ответственным за предоставление информации о порядке подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является предоставление информации гражданину в устном либо письменном виде при личном обращении заявителя, а также с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

56. Прием документов от лиц, желающих установить опеку или попечительство над гражданами, признанными в установленном законом порядке недееспособными или не полностью дееспособными и регистрация заявления.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является предоставление заявителем в управление по месту жительства документов, указанных в пункте 22 Административного регламента, лично либо в формате электронных документов через региональный портал.

После приема документов уполномоченный специалист управления заносит сведения о заявителе в журнал регистрации заявлений граждан по вопросам опеки и попечительства (далее - журнал регистрации заявлений).

Журнал регистрации заявлений прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления. Журнал ведется последовательно, ежегодно, начиная с номера первого. Все исправления оговариваются "исправленному верить" и удостоверяются подписью руководителя управления или его заместителя.

Время приема документов при предоставлении документов, указанных в пункте 22 Административного регламента, лично заявителем - 30 минут.

Должностным лицом, ответственным за прием документов от лиц, желающих установить опеку или попечительство над гражданами, признанными в установленном законом порядке недееспособными или не полностью дееспособными, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является прием документов от лиц, желающих установить опеку или попечительство над гражданами, признанными в установленном законом порядке недееспособными или не полностью дееспособными и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений (приложение N 6).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 28 Административного регламента, уполномоченный специалист управления в течение 30 минут принимает решение об отказе в приеме документов. В день обращения заявителю направляется письменный мотивированный ответ.

(абзац введен Приказом Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

57. Рассмотрение документов, представленных заявителем.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление гражданином в управление по месту жительства документов, указанных в пункте 22 Административного регламента, лично либо в формате электронных документов через региональный портал и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Управление в течение одного рабочего дня рассматривает документы, предоставленные заявителем, устанавливает личность гражданина, проверяет наличие документов и осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет их соответствия действующему законодательству Российской Федерации.

В случае выяснения сведений о заявителе, которые дают основания для выдачи заключения о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо отказ в установлении опеки (попечительства), согласно пункту 30 Административного регламента, управление в течение одного рабочего дня принимает решение о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем либо об отказе в назначении опекуна (попечителя).

Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов представленных заявителем и принятие решения, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является принятие решения о соответствии либо несоответствии представленных документов действующему законодательству Российской Федерации.

58. Направление управлением запросов о предоставлении документов: выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копии финансового лицевого счета с места жительства; о соответствии жилого помещения заявителя санитарным и техническим правилам и нормам; об отсутствии судимости; о виде, размере пенсии, ежемесячной денежной выплаты.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение гражданина в управление по месту жительства с документами, указанными в пункте 22 Административного регламента, лично либо в формате электронных документов через региональный портал, и принятие решения о соответствии представленных документов действующему законодательству Российской Федерации.

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 24 Административного регламента, уполномоченный специалист управления принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

Направление межведомственного запроса осуществляется уполномоченным специалистом управления только в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих государственные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги. Уполномоченный специалист управления, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.

Уполномоченный специалист управления формирует и направляет межведомственный запрос в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов заявителя, ответ получается в сроки, установленные межведомственным соглашением.

Должностным лицом, ответственным за принятие решения и направление запросов документов и справок, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является получение документов: выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копии финансового лицевого счета с места жительства; о соответствии жилого помещения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, санитарным и техническим правилам и нормам; об отсутствии судимости; о виде, размере пенсии, ежемесячной денежной выплаты.

59. Проведение обследований условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, подготовка и выдача акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие управлением решения о соответствии представленных гражданином документов, предусмотренных в пункте 22 Административного регламента, действующему законодательству Российской Федерации.

В случае принятия решения о соответствии представленных гражданином документов, предусмотренных в пункте 22 Административного регламента, действующему законодательству Российской Федерации, управление в течение 7 дней со дня предоставления документов, производит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном или попечителем.

При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, управление оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы, способность его и готовность заботиться о гражданине, признанном в установленном законом порядке недееспособным или не полностью дееспособным, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном или попечителем указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (далее - акт обследования).

Акт обследования оформляется на бланке органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом управления и утверждается руководителем управления.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых выдается (направляется с использованием средств почтовой связи) гражданину, выразившему желание стать опекуном или попечителем, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в управлении.

Акт обследования является документом строгой отчетности и может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, в судебном порядке.

Должностным лицом, ответственным за проведение обследования, подготовку и выдачу (направление) акта обследования является уполномоченный специалист по месту жительства заявителя (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, подготовка и выдача акта обследования (приложение N 7).

60. Подготовка и принятие решения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является предоставление заявителем в управление по месту жительства документов, предусмотренных в пункте 22 Административного регламента, лично либо в формате электронных документов через региональный портал, получение управлением документов, указанных в пункте 24 Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия и подготовка акта обследования.

Управление в течение 15 дней со дня предоставления документов, предусмотренных в пункте 22 Административного регламента, на основании указанных документов и полученных документов, указанных в пункте 24 Административного регламента, и акта обследования, принимает решение;

о возможности либо о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем с указанием причин отказа;

об установлении опеки (попечительства) либо отказ в назначении опекуна (попечителя) с указанием причин отказа.

Уполномоченный специалист управления в течение одного рабочего дня готовит проект:

в форме заключения о возможности либо о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем на бланке органа опеки и попечительства с указанием причин отказа;

в форме распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) с указанием причин отказа.

Должностным лицом, ответственным за подготовку решения, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является принятие решения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем в форме заключения (приложение N 8) либо об установлении опеки (попечительства) (приложение N 9) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) в форме распоряжения (приложение N 10).

61. Регистрация заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями недееспособных или не полностью дееспособных граждан (далее - журнал учета граждан), либо регистрация распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) в журнале регистрации изданных распоряжений руководителя управления по вопросам опеки, попечительства и патронажа (далее - журнал распоряжений).

Основанием для начала административной процедуры является принятие управлением решения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо решения об установлении опеки (попечительства) или отказе в назначении опекуна (попечителя).

Уполномоченный специалист управления в течение 3 дней со дня подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо распоряжения об установлении опеки (попечительства) вносит сведения в журнал учета граждан либо в журнал распоряжений соответственно.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном или попечителем является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном или попечителем действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, в установленном законом порядке в управление по месту своего жительства, либо в другое управление по своему выбору.

При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, новых сведений о себе уполномоченный специалист управления вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном или попечителем и журнал учета граждан.

Должностным лицом, ответственным за регистрацию заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем в журнале учета граждан, либо распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является регистрация заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем в журнале учета граждан (приложение N 11), либо регистрация распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) в журнале распоряжений (приложение N 12).

62. Выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие управлением решения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо об отказе в назначении опекуна (попечителя).

Заключение о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо распоряжение об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) вручается управлением заявителю на бумажном носителе лично, либо направляется с использованием средств почтовой связи, либо в форме электронного документа через региональный портал в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с заключением о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем или распоряжением об отказе в назначении опекуна (попечителя), заявителю возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок обжалования заключения. Копии указанных документов хранятся в управлении.

Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо распоряжения об установлении опеки (попечительства) или отказа в назначении опекуна (попечителя), является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является выдача заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем, либо распоряжения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в назначении опекуна (попечителя).

63. Предоставление гражданам информации о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение граждан в устном, письменном виде, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Гражданам предоставляется следующая информация:

права, обязанности и ответственность помощника, установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Краснодарского края;

порядок установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности.

Время предоставления информации при личном обращении не должно превышать 30 минут, при обращении в электронном виде или почтой - 30 дней.

Должностным лицом, ответственным за предоставление информации о порядке установления патронажа в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, является уполномоченный специалист управления по месту жительства граждан (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является предоставление информации гражданам в устном либо письменном виде при личном обращении заявителя, а также с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

64. Прием документов от граждан, желающих установить патронаж в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности и регистрация заявлений в журнале регистрации заявлений граждан об установлении, осуществлении и прекращении патронажа (далее - журнал).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является предоставление лично гражданами в управление по месту жительства документов, указанных в пункте 23 Административного регламента, и занесение сведений о них в журнал.

Журнал прошивается, пронумеровывается, скрепляется печатью управления. Журнал ведется последовательно, ежегодно, начиная с номера первого. Все исправления оговариваются "исправленному верить" и удостоверяются подписью руководителя управления или его заместителя.

Время приема документов при предоставлении документов, указанных в пункте 23 Административного регламента, лично заявителем - 30 минут.

Должностным лицом, ответственным за прием документов от граждан, желающих установить патронаж в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является прием документов от граждан, желающих установить патронаж в отношении совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности и регистрация заявлений в журнале (приложение N 13).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 28 Административного регламента, уполномоченный специалист управления в течение 30 минут принимает решение об отказе в приеме документов. В день обращения заявителю направляется письменный мотивированный ответ.

(абзац введен Приказом Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края от 19.10.2015 N 1187)

65. Гражданин при подаче заявления о назначении его помощником для осуществления патронажа обязан ознакомиться с правами и обязанностями помощника.

66. Рассмотрение документов, представленных заявителями.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление гражданами в управление по месту жительства документов, указанных в пункте 23 Административного регламента, и регистрация заявлений.

Управление в течение одного рабочего дня рассматривает документы, предоставленные заявителями, устанавливает личность граждан, проверяет наличие документов и осуществляет проверку представленных заявителями документов на предмет их соответствия действующему законодательству Российской Федерации.

В случае если выяснены сведения о заявителях, которые дают основания для отказа в предоставлении государственной услуги согласно пункту 31 Административного регламента, управление в течение одного рабочего дня принимает решение о невозможности граждан установить патронаж.

Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов представленных заявителями и принятие решения, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является принятие решения о соответствии либо несоответствии представленных документов действующему законодательству Российской Федерации.

67. Проведение обследования условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, подготовка и выдача акта обследования условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, нуждающегося в установлении патронажа (далее - акта обследования).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие управлением решения о соответствии представленных гражданином документов, предусмотренных в пункте 23 Административного регламента, действующему законодательству Российской Федерации.

В случае принятия решения о соответствии представленных гражданами документов, предусмотренных в пункте 23 Административного регламента, действующему законодательству Российской Федерации, управление в течение 7 дней со дня представления документов, производит обследование условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, с целью выявления обстоятельств, свидетельствующих о нуждаемости в посторонней помощи.

При проведении обследования выявляются:

состояние здоровья: общая визуальная оценка, наличие особых потребностей в медицинском обслуживании, наличие физических недостатков;

внешний вид: соблюдение норм личной гигиены и способности в их самостоятельном обеспечении;

социальная адаптация: наличие навыков самообслуживания в соответствии с возрастом и индивидуальными особенностями;

обеспечение безопасности: наличие обстоятельств, создающих риск нанесения вреда здоровью и жизни дееспособного гражданина;

состав семьи, наличие близких родственников, степень участия совместно проживающих лиц в обеспечении помощи, отношения, сложившиеся между членами семьи;

жилищно-бытовые и имущественные условия: наличие и принадлежность жилого помещения, его общая и жилая площадь, количество комнат, благоустройство, санитарно-гигиеническое состояние, основные источники дохода совершеннолетнего дееспособного гражданина (пенсия, пособия и иные социальные выплаты), достаточность дохода для обеспечения основных потребностей.

По результатам обследования составляется акт обследования, который является документом строгой отчетности и хранится в личном деле дееспособного гражданина, находящегося под патронажем.

Акт обследования оформляется на бланке органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом управления и утверждается руководителем управления.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых выдается (направляется с использованием средств почтовой связи) совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, нуждающемуся в установлении патронажа в течение 3 дней со дня утверждения акта обследования, второй находится в управлении.

Должностным лицом, ответственным за проведение обследования, подготовку и выдачу (направление) акта обследования является уполномоченный специалист управления по месту жительства совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, нуждающемуся в установлении патронажа (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является проведение обследования условий жизни, материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, подготовка и выдача акта обследования (приложение N 14).

68. Подготовка и принятие решения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, или отказ в установлении патронажа.

Основание для начала выполнения административной процедуры является представление гражданами в управление по месту жительства документов, предусмотренных в пункте 23 Административного регламента, и подготовка акта обследования.

Управление в течение 15 дней со дня представления документов, предусмотренных в пункте 23 Административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования, принимает решение в форме распоряжения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности (далее - распоряжение об установлении патронажа), либо отказ в установлении патронажа.

В случае принятия решения об отказе в установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, управление направляет ему письменный мотивированный отказ со ссылкой на нормативные правовые акты.

Уполномоченный специалист управления в течение одного рабочего дня готовит проект распоряжения об установлении патронажа или мотивированный отказ.

Должностным лицом, ответственным за подготовку решения, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является подготовка и принятие решения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности в форме распоряжения об установлении патронажа (приложение N 15), или отказ в установлении патронажа.

69. Регистрация распоряжения об установлении патронажа в журнале распоряжений.

Основанием для начала административной процедуры является принятие управлением решения об установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности.

Специалист управления в течение 3 дней со дня подписания распоряжения об установлении патронажа, вносит сведения в журнал распоряжений.

Должностным лицом, ответственным за регистрацию распоряжения об установлении патронажа в журнал распоряжений является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является регистрация распоряжения об установлении патронажа в журнале распоряжений (приложение N 12).

70. Выдача распоряжения об установлении патронажа или направление отказа в установлении патронажа.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие управлением решения о возможности установить патронаж или отказ в установлении патронажа.

Распоряжение об установлении патронажа вручается управлением заявителю лично, либо направляется с использованием средств почтовой связи в течение 3 дней со дня его подписания.

Мотивированный отказ вручается уполномоченным специалистом управлением заявителю лично, либо направляется с использованием средств почтовой связи в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с мотивированным отказом в установлении патронажа и назначении помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности, возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок обжалования.

Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) распоряжения об установлении патронажа или отказа в установлении патронажа, является уполномоченный специалист управления по месту жительства гражданина (приложение N 1).

Результатом административной процедуры является выдача распоряжения об установлении патронажа либо выдача отказа в установлении патронажа.

Требования к порядку выполнения административных процедур

71. Обращение заявителя с документами, предусмотренными Административным регламентом, не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица управления, ответственного за предоставление государственной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием ими решений

72. Специалисты государственных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями Административного регламента.

В должностных регламентах специалистов, участвующих в предоставлении государственной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Специалисты органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом. При предоставлении государственной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания государственной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны специалистов.

73. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами при предоставлении государственной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами управления, ответственными за организацию работы по исполнению государственной услуги: начальником отдела (и.о. начальника отдела) управления, руководителем управления или его заместителем в соответствии с должностным регламентом.

Ход предоставления государственной услуги фиксируется в контрольном листе хода предоставления государственной услуги (приложение N 16).

74. Министерство организует и осуществляет контроль за исполнением управлениями соответствующих административных процедур Административного регламента.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц управлений, ответственных за предоставление государственной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления государственной услуги

75. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края.

Проверка осуществляется на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя государственной услуги (внеплановые проверки).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

76. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справок, которые подписываются проверяющим лицом, специалистом, чьи действия проверялись, отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц исполнительных органов

государственной власти Краснодарского края за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги

77. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

78. Должностные лица управлений, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению государственной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением государственной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

79. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) исполнительного органа

государственной власти Краснодарского края, предоставляющего

государственную услугу, также государственных гражданских

служащих Краснодарского края

(в ред. Приказа Министерства социального развития и

семейной политики Краснодарского края

от 19.10.2015 N 1187)

Информация

для заявителя о его праве подать жалобу на решение

и (или) действие (бездействие) исполнительного органа

государственной власти Краснодарского края, предоставляющего

государственную услугу, а также должностных лиц,

государственных гражданских служащих Краснодарского края

при предоставлении государственной услуги

80. Заявители вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) управления, должностных лиц управления при предоставлении государственной услуги.

Предмет жалобы

81. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации;

требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края;

отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы государственной власти

и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба

82. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие), принятые в ходе предоставления государственной услуги должностным лицом управления - руководителю управления.

83. В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым руководителем управления, то он вправе обратиться с жалобой на решение в министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края, а также в администрацию Краснодарского края.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

84. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на решения и (или) действия (бездействия) и, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги на основании Административного регламента.

85. Заявитель имеет право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в управление.

86. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или через единый портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта управления, предоставляющего государственную услугу, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

87. Жалоба должна содержать:

наименование управления, должностного лица управления решения и (или) действия (бездействия) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействиях) должностных лиц управления;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) должностного лица органа опеки и попечительства. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

88. Жалоба, поступившая в управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица органа управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения, установленного срока таких исправлений, в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

89. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством не предусмотрены.

Результат рассмотрения жалобы

90. По результатам рассмотрения жалобы управление принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, а также иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

91. Орган опеки и попечительства оставляет жалобу без ответа в случаях:

а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае, указанном в подпункте "а" настоящего пункта, заявителю в письменной форме сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, указанном в подпункте "б" настоящего пункта, орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщает об оставлении жалобы без ответа в письменной форме заявителю, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

92. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего пункта, в отношении того же заявителя и по тому же предмету.

93. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Порядок обжалования решения по жалобе

95. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц управления в суде общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

96. Заявители имеют право обратиться в управление за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

97. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется путем размещения данной информации на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги: на официальных сайтах управлений в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОРГАНАХ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

	Наименование органа социальной защиты населения
	Почтовый адрес
	Телефон/факс/адрес электронной почты

	Министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края
	350000 г.

Краснодар, ул. Чапаева, 58
	тел. 8 (861) 259-64-60 259-03-27,

факс 8 (861) 259-03-36

msrsp@krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Абинском районе
	353320

г. Абинск, пр. Комсомольский, 81
	тел./факс 8 (861-50) 4-48-70, 5-34-70

Uszn_abinsk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе-курорте Анапа
	353440

г.-к. Анапа, ул. Крымская, 177
	тел./факс 8 (861-33) 4-26-10, 3-28-60

Uszn_anapa@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе Армавире
	352905

г. Армавир, ул. Тургенева, 106
	тел./факс 8 (861-37) 2-33-90, 2-34-60

Uszn_armavir@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Апшеронском районе
	352690

г. Апшеронск, ул. Ворошилова, 35
	тел./факс 8 (861-52) 2-55-24

Uszn_apsher@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Белоглинском районе
	353040,

с. Белая Глина, ул. Красная, 71
	тел./факс 8 (861-54) 7-19-75

Uszn_belgl@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Белореченском районе
	352630

г. Белореченск, ул. Красная, 27
	тел./факс 8 (861-55) 2-20-48

Uszn_belor@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Брюховецком районе
	352750

ст-ца Брюховецкая, ул. Красная, 199
	тел./факс 8 (861-56) 3-10-89

Uszh_bruhov@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Выселковском районе
	353100

ст-ца Выселки, ул. Ленина, 56
	тел./факс 8 (861-57) 7-42-83

Uszn_viselki@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе-курорте Геленджике
	353460

г. Геленджик, ул. Курзальная, 12
	тел./факс 8 (861-41) 5-49-78

Uszn_gelen@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе Горячий Ключ
	353290

г. Горячий Ключ, ул. Ленина, 156
	тел./факс 8 (861-59) 3-55-89

Uszn_gorkl@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Гулькевичском районе
	352192

г. Гулькевичи, ул. Энергетиков, 33
	тел./факс 8 (861-60) 5-55-82

Uszn_gulk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Динском районе
	353200

ст-ца Динская, ул. Красная, 55
	тел./факс 8 (861-62) 6-58-38,

6-31-04, 6-16-40

Uszn_dinsk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Ейском районе
	353680

г. Ейск, ул. К. Либкнехта, 77
	тел. 8 (861-32) 2-05-41,

факс 2-27-13

Uszn_eiskr@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Кавказском районе
	352380

г. Кропоткин, ул. Красная, 193
	тел./факс 8 (861-38) 7-10-14, 7-30-62

Uszn_kavkaz@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Калининском районе
	353780

ст-ца Калининская, ул. Фадеева, 147
	тел./факс 8 (861-63) 2-28-06

Uszn_kalinin@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Каневском районе
	353730

ст-ца Каневская ул. Вокзальная, 30
	тел./факс 8 (861-64) 7-47-43, 4-04-08

Uszn_canev@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Кореновском районе
	353180

г. Кореновск ул. Фрунзе, 99-а
	тел./факс 8 (861-42) 4-01-91

Uszn_koren@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Красноармейском районе
	353800

ст-ца Полтавская, ул. Ленина, д. 154
	тел./факс 8 (861-65) 3-27-68

Uszn_krasarm@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе Краснодаре
	350051

г. Краснодар, ул. Шоссе Нефтяников, 18/1
	тел./факс 8 (861) 224-51-67

Uszn_krasnodar@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Крыловском районе
	352080

ст-ца Крыловская, ул. Орджоникидзе, 112
	тел./факс 8 (861-61) 3-21-73

Uszn_kril@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Крымском районе
	353387

г. Крымск, ул. Слободская, 104
	тел./факс 8 (861-31) 2-13-87 2-05-07

Uszn_krimsk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Курганинском районе
	352430

г. Курганинск, ул. Ленина, 26
	тел./факс 8 (861-47) 2-47-88, 2-51-00

Uszn_kurgan@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Кущевском районе
	352030

ст-ца Кущевская, ул. Ленина, 20
	тел./факс 8 (861-68) 5-46-01 5-45-23

Uszn_kush@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Лабинском районе
	352500

г. Лабинск, ул. Константинова, 15
	тел./факс 8 (861-69) 3-33-23

Uszn_lab@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Ленинградском районе
	353740

ст-ца Ленинградская, ул. 302 дивизии, 18
	тел./факс 8 (861-45) 7-34-84

Uszn_lenin@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Мостовском районе
	352570

п. Мостовской ул. Комарова, 35
	тел./факс 8 (861-92) 5-13-01, 5-35-86

Uszn_most@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Новокубанском районе
	352240

г. Новокубанск, ул. Первомайская, 124
	тел./факс 8 (861-95) 3-01-43,

Uszn_novokub@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Новопокровском районе
	353020

ст-ца Новопокровская, пер. Комсомольский, 26
	тел./факс 8 (861-49) 7-14-50

Uszn_novopok@dszn.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в городе Новороссийске
	353907

г. Новороссийск, ул. Московская, 8
	тел./факс (8617) 21-25-08,

Uszn_novoros@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Отрадненском районе
	352290

ст-ца Отрадная, ул. Первомайская, 10
	тел./факс 8 (861-44) 3-36-68

Uszn_otrad@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Павловском районе
	352040

ст-ца Павловская, ул. Ленина, 24
	тел./факс 8 (861-91) 5-28-60

Uszn_pavlov@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Приморско-Ахтарском районе
	353860

г. Приморско-Ахтарск, ул. Братская, 124
	тел./факс 8 (861-43) 2-12-06

Uszn_praht@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Северском районе
	353240

ст-ца Северская, ул. Петровского, 4
	тел./факс 8 (861-66) 2-16-77

Uszn_sever@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Славянском районе
	353560

г. Славянск-на-Кубани, ул. Ленина, 14
	тел./факс 8 (861-46) 4-13-94

Uszn_slavk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Адлерском внутригородском районе города-курорта Сочи
	354340

г.-к. Сочи, Адлерский район, ул. Свердлова, 73
	тел. 8 (862-2) 44-47-78

факс 44-71-29

Uszn_adler@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Лазаревском внутригородском районе города-курорта Сочи
	354200

г.-к. Сочи, ул. Лазарева, 56
	тел./факс 8 (862-2) 70-03-90

Uszn_lazar@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Хостинском внутригородском районе города-курорта Сочи
	354002,

г.-к. Сочи, ул. Грибоедова, д. 17
	тел./факс: 8 (862-2) 62-73-34

Uszn_hosta@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Центральном внутригородском районе города-курорта Сочи
	354000

г.-к. Сочи, ул. Парковая, 34
	тел./факс 8 (862-2) 64-00-23

Uszn_sochicen@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	353600

ст-ца Староминская, ул. Красная, 1
	тел./факс 8 (861-53) 5-70-88, 4-31-86

Uszn_stmin@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Тбилисском районе
	352360

ст-ца Тбилисская, ул. Красная, 33
	тел./факс 8 (861-58) 2-38-35

Uszn_tbil@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Темрюкском районе
	353500

г. Темрюк, ул. Ленина, 63
	тел./факс 8 (861-48) 5-19-14

Uszn_temruk@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Тимашевском районе
	352700

г. Тимашевск, ул. Пролетарская, 120
	тел./факс 8 (861-30) 4-12-04

Uszn_timash@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Тихорецком районе
	352120

г. Тихорецк, ул. Украинская, 5
	тел./факс 8 (861-96) 7-11-80

Uszn_tihr@msrsp.krasnodar.ru

Uszn_tihg@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Туапсинском районе
	352800

г. Туапсе ул. К. Маркса, 27а
	тел./факс 8 (861-67) 2-59-68

Uszn_tuapseg@msrsp.krasnodar.ru

Uszn_tuapser@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Успенском районе
	352450

с. Успенское, ул. Калинина, 77
	тел./факс 8 (861-40) 5-60-76

Uszn_uspen@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Усть-Лабинском районе
	352330

г. Усть-Лабинск, ул. Советская, 41
	тел./факс 8 (861-35) 4-21-86

Uszn_ulab@msrsp.krasnodar.ru

	Управление социальной защиты населения министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Щербиновском районе
	353620

ст-ца Старощербиновская ул. Радищева, 31
	тел./факс: 8 (861-51) 4-16-75

Uszn_sherb@msrsp.krasnodar.ru


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

                                      Руководителю управления социальной

                                      защиты населения министерства

                                      социального развития и семейной

                                      политики Краснодарского края в

                                      _____________________________________

                                           наименование муниципального

                                                 образования края

                                      _____________________________________

                                         инициалы, фамилия руководителя

                                      _____________________________________

                                      фамилия, имя, отчество (при наличии);

                                      _____________________________________

                                      гражданство, документ, удостоверяющий

                                      _____________________________________

                                               личность (серия, номер,

                                      _____________________________________

                                                кем и когда выдан);

                                      _____________________________________

                                       адрес места фактического проживания

                                      _____________________________________

                                      гражданина, выразившего желание стать

                                      _____________________________________

                                             опекуном или попечителем

                                                 совершеннолетнего

                                      _____________________________________

                                         недееспособного или не полностью

                                      _____________________________________

                                             дееспособного гражданина

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            ГРАЖДАНИНА, ВЫРАЗИВШЕГО ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНОМ ИЛИ

             ПОПЕЧИТЕЛЕМ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ИЛИ

                   НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА

Я, _______________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

┌─┐

└─┘ прошу передать мне под __________ опеку (попечительство) ______________

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью

         дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

┌─┐

└─┘ прошу передать мне под _ опеку (попечительство) на возмездной основе __

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью

         дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы   позволяют  мне  взять  совершеннолетнего  недееспособного  или  не

полностью дееспособного гражданина под ______ опеку (попечительство) ______

                                              (ненужное зачеркнуть)

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в

 осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным

     или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация

    о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении

      программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата        __________________      _______________________________________

                 подпись                       инициалы, фамилия

Приложение

к заявлению гражданина, выразившего

желание стать опекуном или

попечителем совершеннолетнего

недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

	Наименование документа
	Отметка о

наличии

	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, оформленный надлежащим образом, подтверждающий доходы
	

	копия пенсионного удостоверения (для пенсионеров)
	

	справка, подтверждающая получение пенсии, выданная территориальными управлениями отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Краснодарскому краю, или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося пенсионером
	

	медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем
	

	копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоит в браке)
	

	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном или попечителем (в случае принятия решения опекуном или попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна или попечителя)
	

	документ о прохождении подготовки гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем
	

	автобиография
	

	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение
	

	копия финансового лицевого счета с места жительства
	

	справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел
	

	справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами
	


---------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________ принял:

	Регистрационный номер заявления
	Дата представления документов
	Ф.И.О. специалиста, подпись

	
	
	


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

                                         Руководителю управления социальной

                                         защиты населения министерства

                                         социального развития и семейной

                                         политики Краснодарского края в

                                         __________________________________

                                             наименование муниципального

                                                   образования края

                                         __________________________________

                                           инициалы, фамилия руководителя

                                         __________________________________

                                            инициалы, фамилия гражданина

                                         проживающего по адресу: __________

                                         __________________________________

                                                полный почтовый адрес

                                 СОГЛАСИЕ

    Я,  согласен(а)  на  совместное  проживание  с  нами  совершеннолетнего

недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина ___________________

___________________________________________________________________________

                     фамилия, имя, отчество полностью

по адресу: ________________________________________________________________

                           указывается полный почтовый адрес

__________________________________________________________________________.

Дата       _________________     __________________________________________

                подпись                       инициалы, фамилия

Заявление написано в присутствии должностного лица ________________________

                                                      инициалы, фамилия

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

                                         Руководителю управления социальной

                                         защиты населения министерства

                                         социального развития и семейной

                                         политики Краснодарского края в

                                         __________________________________

                                             наименование муниципального

                                                   образования края

                                         __________________________________

                                           инициалы, фамилия руководителя

                                         _________________________________,

                                            инициалы, фамилия гражданина

                                         проживающего по адресу: __________

                                         __________________________________

                                               полный почтовый адрес

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  назначить  мне  помощника  для  осуществления  патронажа  в лице

__________________________________________________________________________,

                  фамилия, имя, отчество, степень родства

проживающего по адресу: __________________________________________________,

                                         полный почтовый адрес

так  как  по  состоянию  здоровья  я  не могу самостоятельно осуществлять и

защищать свои права и исполнять обязанности.

    Я, ___________________________________________________________________,

                     фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Прилагаю следующие документы:

1. Ксерокопия паспорта.

2. Медицинское заключение о состоянии здоровья.

Дата              __________________               ________________________

                       подпись                         инициалы, фамилия

---------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________ принял:

	Регистрационный номер заявления
	Дата представления документов
	Ф.И.О. специалиста, подпись

	
	
	


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

                                         Руководителю управления социальной

                                         защиты населения министерства

                                         социального развития и семейной

                                         политики Краснодарского края в

                                         __________________________________

                                             наименование муниципального

                                                   образования края

                                         __________________________________

                                           инициалы, фамилия руководителя

                                         _________________________________,

                                            инициалы, фамилия гражданина

                                         проживающего по адресу: __________

                                         __________________________________

                                               полный почтовый адрес

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   назначить  меня  помощником  для  осуществления  патронажа  над

__________________________________________________________________________,

                  фамилия, имя, отчество, степень родства

так как по состоянию здоровья он (она) не может самостоятельно осуществлять

и защищать свои права и исполнять обязанности.

    С  требованиями  к  осуществлению  патронажа,  исполнению  обязанностей

помощника ознакомлен.

Предполагается __________________ проживание с ____________________________

        совместное (раздельное) Ф.И.О. гражданина, нуждающегося в помощнике

по адресу: ________________________________________________________________

            указывается полный почтовый адрес (только в случае совместного

                                     проживания)

    Я, ___________________________________________________________________,

                        фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Прилагаю следующие документы:

1. Ксерокопия паспорта.

2. Медицинское заключение о состоянии здоровья.

Дата      __________________     __________________________________________

                подпись                      инициалы, фамилия

---------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________ принял:

	Регистрационный номер заявления
	Дата представления документов
	Ф.И.О. специалиста, подпись

	
	
	


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 6

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН ПО ВОПРОСАМ ОПЕКИ

И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

	N

п/п
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. гражданина
	Адрес регистрации и фактического проживания гражданина
	Ф.И.О. недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
	Содержание вопроса
	Результат рассмотрения (реквизиты распоряжения, уведомления об отказе)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 7

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

Бланк органа опеки и

попечительства

                                    АКТ

        ОБСЛЕДОВАНИЯ УСЛОВИЙ ЖИЗНИ ГРАЖДАНИНА, ВЫРАЗИВШЕГО ЖЕЛАНИЕ

             СТАТЬ ОПЕКУНОМ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЕМ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

         НЕДЕЕСПОСОБНОГО ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА

Дата обследования "____" ____________ 20__ г.

    Фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица,  проводившего  обследование

___________________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни ________________________________

                                                (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

     дата рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или

                                попечителем

__________________________________________________________________________.

     совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

                                гражданина)

    Документ,   удостоверяющий  личность  гражданина,  выразившего  желание

стать  опекуном  или  попечителем  совершеннолетнего недееспособного или не

полностью дееспособного гражданина ________________________________________

                                     (серия, номер, когда и кем выдан)

___________________________________________________________________________

    Место  фактического  проживания  гражданина,  выразившего желание стать

опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Образование   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или

попечителем    совершеннолетнего    недееспособного    или   не   полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Профессиональная деятельность <1> _____________________________________

                    (место работы с указанием адреса, занимаемой должности,

___________________________________________________________________________

   рабочего телефона гражданина, выразившего желание стать опекуном или

                                попечителем

___________________________________________________________________________

     совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

                                гражданина)

    Жилая площадь, на которой проживет ____________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество гражданина,

___________________________________________________________________________

   выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

___________________________________________________________________________

        недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет ________ кв.м, состоит из _______ комнат, размер каждой комнаты:

_______ кв.м, _______ кв.м, _______ кв.м. на _______ этаже в ______ этажном

доме.

    Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный и т.п.; в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Благоустройство  дома  и  жилой площади (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Санитарно-гигиеническое     состояние     жилой    площади    (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Наличие    для    совершеннолетнего   недееспособного   (не   полностью

дееспособного)   гражданина   отдельной   комнаты   (в  случае  совместного

проживания с опекуном (попечителем) <2> ___________________________________

___________________________________________________________________________

  На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и

                          проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

    Личные  качества  гражданина  (особенности  характера,  общая культура,

наличие  опыта  взаимодействия  с  совершеннолетними недееспособными или не

полностью дееспособными гражданами и т.д.) ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Мотивы  гражданина,  выразившего  желание  стать опекуном (попечителем)

недееспособного (не полностью дееспособного гражданина) <3> _______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Дополнительные данные обследования ____________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Условия   жизни   гражданина,   выразившего   желание   стать  опекуном

(попечителем) совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного

гражданина) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

      (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

____________________________________  ____________  _______________________

   (должность руководителя органа       (подпись)           (Ф.И.О.)

       опеки и попечительства)

                                                                М.П.

С актом ознакомлен, 2-й экземпляр получен

"____" ______________ 20__ г.        ____________  ________________________

                                        подпись        инициалы, фамилия

--------------------------------

<1> Если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина, является неработающим пенсионером, в данной строке указывается "пенсионер, не работающий".

<2> Ненужное зачеркнуть.

<3> Ненужное зачеркнуть.

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 8

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

Бланк органа опеки

и попечительства

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ

        ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА О ВОЗМОЖНОСТИ (НЕВОЗМОЖНОСТИ)

                  ГРАЖДАНИНА БЫТЬ ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ)

    Ф.И.О. ________________________________________________________________

                            полностью, указывается гражданство

паспорт серия _______________ выдан _______________________________________

___________________________________________________________________________

    Дата рождения _________________________________________________________

    Адрес регистрации _____________________________________________________

                                       полный почтовый адрес

    Адрес фактического проживания _________________________________________

                                             полный почтовый адрес

    Образование и профессиональная деятельность ___________________________

___________________________________________________________________________

    Характерологические  особенности  гражданина, выразившего желание стать

опекуном  (попечителем), состав семьи, взаимоотношения между членами семьи,

опыт   общения   с   гражданами,   страдающими  психическими  заболеваниями

(алкоголизмом, наркоманией) _______________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Материальное  положение  (имущество, размер заработной платы, иные виды

доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным

в регионе) ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Характеристика состояния здоровья _____________________________________

                                                указываются данные

___________________________________________________________________________

              из медицинского заключения о состоянии здоровья

    По данным _____________________________________________________________

                        наименование организации, выдавшей документ,

___________________________________________________________________________

                            дата и N документа

к  уголовной  ответственности  за  умышленное  преступление  против жизни и

здоровья граждан __________________________________________________________

                                привлекался/не привлекался

    По данным _____________________________________________________________

                    указываются данные организации, выдавшей заключение

___________________________________________________________________________

 о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам

жилое помещение санитарным и техническим правилам и нормам ________________

___________________________________________________________________________

                     соответствует (не соответствует)

    Мотивы для исполнения обязанностей по опеке (попечительству) __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Заключение  о  возможности  (невозможности)  гражданина  быть  опекуном

(попечителем) _____________________________________________________________

                         указывается нормативный правовой документ,

___________________________________________________________________________

    дата, номер решения Совета по опеке и попечительству в муниципальном

                             образовании края,

___________________________________________________________________________

                             Ф.И.О. заявителя

___________________________________________________________________________

    указывается возможность (невозможность) быть опекуном (попечителем)

Руководитель            подпись            ________________________________

                                                  фамилия, инициалы

                                  М.П.

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 9

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

Список изменяющих документов

(в ред. Приказа Министерства социального развития и

семейной политики Краснодарского края

от 19.10.2015 N 1187)

                  Управление социальной защиты населения

           министерства социального развития и семейной политики

                           Краснодарского края в

        __________________________________________________________

               наименование муниципального образования края

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __________________                                          N __________

О назначении _______________________________________ опекуном (попечителем)

            полностью фамилия, имя, отчество заявителя

          над недееспособным(ой) (не полностью дееспособным(ой)

          _______________________________________________________

                полностью фамилия, имя, отчество гражданина

    В связи с заявлением _________________________________________________,

                                  фамилия, имя, отчество заявителя

____________________, зарегистрированного(ой) по адресу: __________________

   дата рождения

__________________________________________________________________________,

                      полный почтовый адрес заявителя

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                                     полный почтовый адрес заявителя

о назначении его (ее) опекуном (попечителем) над недееспособным(ой) _______

___________________________________________________________________________

                     фамилия, имя, отчество гражданина

____________________, зарегистрированного(ой) по адресу: __________________

    дата рождения

__________________________________________________________________________,

                     полный почтовый адрес гражданина

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                                   полный почтовый адрес гражданина

признанного(ой) недееспособным(ой) (не полностью дееспособным(ой) ________

__________________________________________________________________________,

                          наименование суда, дата

руководствуясь   статьями   31,   32,   34,  35,  36  Гражданского  кодекса

Российской Федерации, статьями 7, 8, 11 <1>, 19, 25 Федерального закона от 24

апреля  2008  года  N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", решением Совета по

опеке   и   попечительству   при  управлении  социальной  защиты  населения

министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в

___________________________________________________________________________

               наименование муниципального образования края

от ___________________ N ________:

    1.   Установить   опеку  (попечительство)  над  недееспособным(ой)  (не

полностью дееспособным(ой) _______________________________________________.

                             полностью фамилия, имя, отчество гражданина

    2. Назначить <2> ______________________________________________________

                           полностью фамилия, имя, отчество заявителя

опекуном    (попечителем)    над   недееспособным(ой)   (не   полностью

дееспособным(ой) _________________________________________________________.

                          полностью фамилия, имя, отчество гражданина

    3.  Обязать опекуна (попечителя) ежегодно не позднее 1 февраля текущего

года  представлять  в  управление  социальной защиты населения министерства

социального   развития   и   семейной   политики   Краснодарского   края  в

___________________________________________________________________________

               наименование муниципального образования края

отчет  в  письменной  форме  за предыдущий год о хранении, об использовании

имущества  подопечного(ной)  и  об управлении имуществом подопечного(ной) с

приложением  документов (копий товарных чеков, квитанции об уплате налогов,

страховых  сумм  и  другие  платежные  документы), подтверждающие указанные

сведения,   за   исключением  сведений  о  произведенных  за  счет  средств

подопечного(ной)  расходах  на  питание,  предметы  первой  необходимости и

прочие мелкие бытовые нужды.

    4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Руководитель              подпись                    ______________________

                                                       инициалы, фамилия

--------------------------------

<1> Статьей 12 при предварительной опеке (попечительстве).

<2> При предварительной опеке (попечительстве) указывается срок.

Начальник управления

по социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 10

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

                  Управление социальной защиты населения

           министерства социального развития и семейной политики

                           Краснодарского края в

           _____________________________________________________

               наименование муниципального образования края

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _______________________                               N ________________

   ОБ ОТКАЗЕ В НАЗНАЧЕНИИ _____________________________________________

                           полностью фамилия, имя, отчество заявителя

               ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ) НАД НЕДЕЕСПОСОБНЫМ(ОЙ)

                      (НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫМ(ОЙ)

          _______________________________________________________

                полностью фамилия, имя, отчество гражданина

    В связи с заявлением _________________________________________________,

                                    фамилия, имя, отчество заявителя

_________________, зарегистрированного(ой) по адресу: _____________________

  дата рождения

__________________________________________________________________________,

                      полный почтовый адрес заявителя

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                                   полный почтовый адрес заявителя

о назначении его (ее) опекуном (попечителем) над недееспособным(ой) _______

___________________________________________________________________________

                     фамилия, имя, отчество гражданина

_________________, зарегистрированного(ой) по адресу: _____________________

  дата рождения

__________________________________________________________________________,

                     полный почтовый адрес гражданина

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                     полный почтовый адрес гражданина

признанного(ой) недееспособным(ой) (не полностью дееспособным(ой) _________

__________________________________________________________________________,

                          наименование суда, дата

руководствуясь ____________________________________________________________

                           указываются нормативные правовые акты

__________________________________________________________________________,

решением  Совета по опеке и попечительству при управлении социальной защиты

населения   министерства   социального   развития   и   семейной   политики

Краснодарского края в _____________________________________________________

                           наименование муниципального образования края

от ______________________ N _____:

    1. Отказать _________________________________________________________ в

                       полностью фамилия, имя, отчество заявителя

назначении его  опекуном (попечителем) над недееспособным(ой) (не полностью

дееспособным(ой) _______________________________________________ по причине

                   полностью фамилия, имя, отчество гражданина

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    2. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Руководитель          подпись           ___________________________________

                                                 инициалы, фамилия

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 11

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ

ПОПЕЧИТЕЛЯМИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ ИЛИ

НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН

	N

п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Место жительства (полный почтовый адрес)

телефон (рабочий, домашний)
	Семейное положение
	Дата подачи заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
	Дата и результаты обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (на основании акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
	Дата и номер акта о назначении опекуна или попечителя или об отказе в назначении опекуна или попечителя либо заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном или попечителем

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 12

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ИЗДАННЫХ РАСПОРЯЖЕНИЙ РУКОВОДИТЕЛЯ УПРАВЛЕНИЯ

ПО ВОПРОСАМ ОПЕКИ, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА И ПАТРОНАЖА

	N

п/п
	Дата
	Содержание распоряжения

	1
	2
	3


Начальник управления

по социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 13

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН ОБ УСТАНОВЛЕНИИ, ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

И ПРЕКРАЩЕНИИ ПАТРОНАЖА

	N

п/п
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. гражданина
	Домашний адрес гражданина
	Содержание вопроса
	Результат рассмотрения (реквизиты распоряжения, уведомления об отказе)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Начальник управления

по социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 14

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

Бланк органа опеки и

попечительства

                                    АКТ

        ОБСЛЕДОВАНИЯ УСЛОВИЙ ЖИЗНИ, МАТЕРИАЛЬНО-БЫТОВОГО ПОЛОЖЕНИЯ

            СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА, КОТОРЫЙ

        ПО СОСТОЯНИЮ ЗДОРОВЬЯ НЕ МОЖЕТ САМОСТОЯТЕЛЬНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ

        И ЗАЩИЩАТЬ СВОИ ПРАВА, ИСПОЛНЯТЬ ОБЯЗАННОСТИ, НУЖДАЮЩЕГОСЯ

                         В УСТАНОВЛЕНИИ ПАТРОНАЖА

Дата обследования "____" ____________ 20__ г.

    Проводилось обследование условий жизни ________________________________

                                                 фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

         дата рождения совершеннолетнего дееспособного гражданина,

___________________________________________________________________________

                   нуждающегося в установлении патронажа

    Место    фактического    проживания   совершеннолетнего   дееспособного

гражданина,   который   по   состоянию  здоровья  не  может  самостоятельно

осуществлять  и защищать свои права и исполнять обязанности, нуждающегося в

установлении патронажа ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Состояние здоровья ____________________________________________________

                       общая визуальная оценка, наличие особых потребностей

___________________________________________________________________________

        в медицинском обслуживании, наличие физических недостатков

    Внешний вид ___________________________________________________________

                           в т.ч. соблюдение норм личной гигиены

___________________________________________________________________________

              и способности в их самостоятельном обеспечении

    Социальная адаптация __________________________________________________

                                   наличие навыков самообслуживания

___________________________________________________________________________

        в соответствии с возрастом и индивидуальными особенностями

    Обеспечение безопасности ______________________________________________

                                     наличие обстоятельств, создающих

___________________________________________________________________________

      риск нанесения вреда здоровью и жизни дееспособного гражданина

    Основные источники дохода _____________________________________________

                                пенсия, пособия и иные социальные выплаты,

___________________________________________________________________________

        достаточность дохода для обеспечения основных потребностей

    Жилая площадь, на которой проживает ___________________________________

                                               фамилия, имя, отчество

составляет _________________ кв.м, состоит из ___________________ комнат.

___________________________________________________________________________

   дом кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии,

                            ветхий, аварийный;

___________________________________________________________________________

         комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.

___________________________________________________________________________

                      благоустройство жилой площади:

___________________________________________________________________________

водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Санитарно-гигиеническое     состояние     жилой    площади    (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                              нужное указать

       На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном

                     порядке и проживают фактически):

	Фамилия,

имя,

отчество
	Год рождения
	Место работы,

должность или место учебы
	Родственное отношение
	Степень участия совместно проживающих лиц в обеспечении помощи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Дополнительные данные обследования ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Заключение по итогам обследования _____________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Члены комиссии:

Ф.И.О. ______________________ должность _________________ подпись _________

Ф.И.О. ______________________ должность _________________ подпись _________

Руководитель ____________________________

                    наименование

_________________________________________

     органа опеки и попечительства

_________________________________________  ________  ______________________

             Краснодарского края            подпись     инициалы, фамилия

                                                                    М.П.

    С  заключением  комиссии  по  итогам обследования ознакомлен, экземпляр

акта <1> получил.

"____" _______________ 20__ г.   ___________  _____________________________

                                   подпись          инициалы, фамилия

--------------------------------

<1> Акт оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется (выдается) дееспособному гражданину, нуждающемуся в установлении патронажа, второй - хранится в управлении.
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Приложение N 15

к Административному регламенту
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                  Управление социальной защиты населения

           министерства социального развития и семейной политики

                           Краснодарского края в

           _____________________________________________________

               наименование муниципального образования края

                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ______________________                                  N ______________

            О НАЗНАЧЕНИИ ___________________________ ПОМОЩНИКОМ

                           фамилия, имя, отчество

ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПАТРОНАЖА В ОТНОШЕНИИ ___________________________________

                                          полностью фамилия, имя, отчество

                                 совершеннолетнего дееспособного гражданина

    В связи с заявлением _________________________________________________,

                                      фамилия, имя, отчество

_________________, зарегистрированного(ой) по адресу: _____________________

  дата рождения

__________________________________________________________________________,

                      полный почтовый адрес заявителя

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                                   полный почтовый адрес заявителя

о назначении ему помощника в лице ________________________________________,

                                          фамилия, имя, отчество

_________________, зарегистрированного(ой) по адресу: _____________________

  дата рождения

__________________________________________________________________________,

                     полный почтовый адрес гражданина

фактически проживающего(ей) ______________________________________________,

                                     полный почтовый адрес гражданина

руководствуясь  статьями  34, 41 Гражданского кодекса Российской Федерации,

решением Совета по опеке и попечительству ________________________________:

                                          наименование управления, дата, N

    1. Назначить _________________________________________________________,

                                  фамилия, имя, отчество

помощником для осуществления патронажа в отношении _______________________.

                                                    фамилия, имя, отчество

    2. Обязать гражданина _______________________, назначенного помощником,

                             фамилия, инициалы

предоставить в ____________________________________________________________

             наименование органа опеки и попечительства Краснодарского края

___________________________________________________________________________

копию заключенного договора ________________________________________ в срок

                                 название заключенного договора

до "_____" ______________ 20__ года.

    3. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Руководитель          подпись            __________________________________

                                                  инициалы, фамилия
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                             КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ
        ХОДА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
       ИНФОРМАЦИИ, ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОРГАНАМИ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА
            ОТ ЛИЦ, ЖЕЛАЮЩИХ УСТАНОВИТЬ ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО)
          В ОТНОШЕНИИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН, ПРИЗНАННЫХ СУДОМ
           НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ, НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫМИ, А ТАКЖЕ
       ПАТРОНАЖА В ОТНОШЕНИИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН,
           КОТОРЫЕ ПО СОСТОЯНИЮ ЗДОРОВЬЯ НЕ МОГУТ САМОСТОЯТЕЛЬНО
                    ОСУЩЕСТВЛЯТЬ И ЗАЩИЩАТЬ СВОИ ПРАВА,
                          ИСПОЛНЯТЬ ОБЯЗАННОСТИ"
Фамилия, имя, отчество заявителя __________________________________________
Адрес заявителя (регистрации и фактического проживания) ___________________
┌───┬──────────────┬───────────────┬─────────┬─────────┬──────────┬────────────┬──────────┬─────────┐
│ N │Наименование  │Фамилия, имя,  │Дата и   │Дата и   │Результат │Дата и время│Дата      │Итоговый │
│п/п│административ-│отчество и     │время    │время    │исполнен- │передачи    │получения │результат│
│   │ного действия │должность лица,│начала   │окончания│ного      │результатов │итогового │предо-   │
│   │              │ответственного │админист-│админист-│админист- │для осу-    │результата│ставления│
│   │              │за выполнение  │ративного│ративного│ративного │ществления  │предостав-│государ- │
│   │              │административ- │действия │действия │действия  │следующего  │ления     │ственной │
│   │              │ного действия  │         │         │          │администра- │государст-│услуги   │
│   │              │               │         │         │          │тивного     │венной    │         │
│   │              │               │         │         │          │действия    │услуги    │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│1. │Предоставление│               │         │         │          │            │          │         │
│   │информации о  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │порядке       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │подбора, учета│               │         │         │          │            │          │         │
│   │и подготовки  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │граждан,      │               │         │         │          │            │          │         │
│   │выразивших    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │желание стать │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекунами или │               │         │         │          │            │          │         │
│   │попечителями; │               │         │         │          │            │          │         │
│   │порядке       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установления  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронажа     │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│2. │Прием         │               │         │         │          │            │          │         │
│   │документов    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │от граждан,   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │выразивших    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │желание стать │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекунами или │               │         │         │          │            │          │         │
│   │попечителями, │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установить    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронаж      │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│3. │Рассмотрение  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │документов,   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │представленных│               │         │         │          │            │          │         │
│   │заявителем    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │(заявителями) │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│4. │Направление   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │запросов по   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │предоставлению│               │         │         │          │            │          │         │
│   │документов    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │(при          │               │         │         │          │            │          │         │
│   │необходимости)│               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│5. │Проведение    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │обследования  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │условий жизни │               │         │         │          │            │          │         │
│   │заявителя     │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│6. │Подготовка и  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │принятие      │               │         │         │          │            │          │         │
│   │решения       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │о возможности │               │         │         │          │            │          │         │
│   │или о         │               │         │         │          │            │          │         │
│   │невозможности │               │         │         │          │            │          │         │
│   │гражданина    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │быть опекуном │               │         │         │          │            │          │         │
│   │или           │               │         │         │          │            │          │         │
│   │попечителем,  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │либо об       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установлении  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опеки (попечи-│               │         │         │          │            │          │         │
│   │тельства),    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронажа или │               │         │         │          │            │          │         │
│   │отказа в      │               │         │         │          │            │          │         │
│   │назначении    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекуна       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │(попечителя), │               │         │         │          │            │          │         │
│   │в установлении│               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронажа     │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│7. │Регистрация   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │заключения о  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │возможности   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │гражданина    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │быть          │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекуном или  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │попечителем,  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │либо          │               │         │         │          │            │          │         │
│   │распоряжения  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │об            │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установлении  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опеки (попечи-│               │         │         │          │            │          │         │
│   │тельства),    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронажа, или│               │         │         │          │            │          │         │
│   │об отказе в   │               │         │         │          │            │          │         │
│   │назначении    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекуна       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │(попечителя)  │               │         │         │          │            │          │         │
├───┼──────────────┼───────────────┼─────────┼─────────┼──────────┼────────────┼──────────┼─────────┤
│8. │Выдача        │               │         │         │          │            │          │         │
│   │заключения    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │о возможности │               │         │         │          │            │          │         │
│   │или           │               │         │         │          │            │          │         │
│   │невозможности │               │         │         │          │            │          │         │
│   │гражданина    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │быть          │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекуном или  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │попечителем,  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │либо          │               │         │         │          │            │          │         │
│   │распоряжения  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │об            │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установлении  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опеки (попечи-│               │         │         │          │            │          │         │
│   │тельства)     │               │         │         │          │            │          │         │
│   │или отказа в  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │назначении    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │опекуна       │               │         │         │          │            │          │         │
│   │(попечителя), │               │         │         │          │            │          │         │
│   │распоряжения о│               │         │         │          │            │          │         │
│   │назначении    │               │         │         │          │            │          │         │
│   │помощником или│               │         │         │          │            │          │         │
│   │отказа в      │               │         │         │          │            │          │         │
│   │установлении  │               │         │         │          │            │          │         │
│   │патронажа     │               │         │         │          │            │          │         │
└───┴──────────────┴───────────────┴─────────┴─────────┴──────────┴────────────┴──────────┴─────────┘
Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 17

к Административному регламенту

предоставления государственной

услуги "Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних

граждан, признанных судом

недееспособными, не полностью

дееспособными, а также патронажа

в отношении совершеннолетних

дееспособных граждан, которые

по состоянию здоровья не могут

самостоятельно осуществлять

и защищать свои права,

исполнять обязанности"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                ЗАЯВИТЕЛЬ                                │

└─────────────────┬───────────────────┬────────────────────┬──────────────┘

                  \/                  │                    \/

┌─────────────────────────────────┐   │   ┌───────────────────────────────┐

│Министерство социального развития│   │   │  Управление социальной защиты │

│       и семейной политики       │   │   │            населения          │

└─────────────────────────────────┘   │   └───────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления   │

│                         государственной услуги.                         │

│                     Прием и регистрация документов.                     │

│               Формирование пакета документов заявителей.                │

│                 Формирование межведомственных запросов.                 │

│   Подготовка акта обследования условий жизни гражданина, выразившего    │

│желание стать опекуном (попечителем), или акта обследования условий жизни│

│материально-бытового положения совершеннолетнего дееспособного гражданина│

└───────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                        \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Рассмотрение документов и принятие решения                │

└─────────────────┬────────────────────────────────────────┬──────────────┘

                  \/                                       \/

┌──────────────────────────────────┐      ┌───────────────────────────────┐

│ о предоставлении государственной │      │   об отказе в предоставлении  │

│               услуги             │      │     государственной услуги    │

└─────────────────┬────────────────┘      └────────────────┬──────────────┘

                  \/                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Информирование заявителя о принятом решении               │

└─────────────────┬────────────────────────────────────────┬──────────────┘

                  \/                                       │

┌──────────────────────────────────┐                       │

│    Решение о возможности или о   │                       │

│   невозможности гражданина быть  │                       │

│      опекуном (попечителем),     │                       \/

│        установлении опеки        │      ┌───────────────────────────────┐

│    (попечительства), патронажа   │      │     Распоряжение об отказе    │

└─────────────────┬────────────────┘      │      в назначении опекуна     │

                  \/                      │    (попечителя), или отказ    │

┌──────────────────────────────────┐      │    в установлении патронажа   │

│ Выдача заключения о возможности  │      │   с указанием мотивированных  │

│  или о невозможности гражданина  │      │   причин отказа направляется  │

│ быть опекуном (попечителем) либо │      │            заявителю          │

│      выдача распоряжения об      │      └───────────────────────────────┘

│        установлении опеки        │

│(попечительства), распоряжения об │

│      установлении патронажа      │

└──────────────────────────────────┘

Начальник управления по

социальной поддержке граждан

Л.А.РЫБИНА

Приложение N 18

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги

"Предоставление информации, прием

документов органами опеки и

попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство)

в отношении совершеннолетних граждан,

признанных судом недееспособными,

не полностью дееспособными,

а также патронажа в отношении

совершеннолетних дееспособных

граждан, которые по состоянию

здоровья не могут самостоятельно

осуществлять и защищать свои

права, исполнять обязанности"

Список изменяющих документов

(введено Приказом Министерства социального развития и

семейной политики Краснодарского края

от 19.10.2015 N 1187)

                                         Руководителю управления социальной

                                         защиты населения министерства

                                         социального развития и семейной

                                         политики Краснодарского края в

                                         __________________________________

                                            наименование муниципального

                                                 образования края

                                         __________________________________

                                           инициалы, фамилия руководителя

                                         __________________________________

                                              фамилия, имя, отчество

                                                   (при наличии);

                                         __________________________________

                                               гражданство, документ,

                                                  удостоверяющий

                                         __________________________________

                                                личность (серия, номер,

                                         __________________________________

                                                   кем и когда выдан);

                                         __________________________________

                                               адрес места фактического

                                                     проживания

                                         __________________________________

                                           гражданина, выразившего желание

                                         __________________________________

                                           стать опекуном или попечителем

                                                 совершеннолетнего

                                         __________________________________

                                          недееспособного или не полностью

                                         __________________________________

                                              дееспособного гражданина

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              ГРАЖДАНИНА, ВЫРАЗИВШЕГО ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНОМ

              (ПОПЕЧИТЕЛЕМ) СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО

                  (НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНОГО) ГРАЖДАНИНА

    Я, ___________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем).

                                              ------------------------

                                               (ненужное зачеркнуть)

    Материальные   возможности,  жилищные  условия,  состояние  здоровья  и

характер  работы  позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного (не

полностью дееспособного) гражданина под опеку (попечительство).

                                        -----------------------

                                         (ненужное зачеркнуть)

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков

        в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним

          недееспособным (не полностью дееспособным) гражданином,

      в том числе информация о наличии документов о профессиональной

       деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в

                      опекуны или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата               ______________               _________________________

                      подпись                       инициалы, фамилия

Приложение

к заявлению гражданина,

выразившего желание стать

опекуном (попечителем)

совершеннолетнего недееспособного

(не полностью дееспособного)

гражданина

	Наименование документа
	Отметка о наличии

	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, оформленный надлежащим образом, подтверждающий доходы
	

	копия пенсионного удостоверения (для пенсионеров)
	

	справка, подтверждающая получение пенсии, выданная территориальными управлениями отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Краснодарскому краю, или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, являющегося пенсионером
	

	медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем
	

	копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоит в браке)
	

	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном или попечителем (в случае принятия решения опекуном или попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна или попечителя)
	

	документ о прохождении подготовки гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем
	

	автобиография
	

	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение
	

	копия финансового лицевого счета с места жительства
	

	справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел
	

	справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами
	


---------------------------------------------------------------------------

                           Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________ принял:

	Регистрационный номер заявления
	Дата представления документов
	Ф.И.О. специалиста, подпись

	
	
	


